РЕКОМЕНДАЦІЇ
щодо написання курсової роботи на 3 курсі
спеціальність 061 «Журналістика»
Головна мета курсової роботи на 3 курсі здійснити моніторинг інформаційного простору на предмет виявлення матеріалів по обраній та затвердженій на кафедрі темі.
Курсові роботи подаються до захисту на кафедрі у вигляді друкованого тексту, оформленого з використанням комп’ютерної техніки. Курсові роботи виконуються державною мовою. Загальний обсяг текстової частини роботи складає близько 15-20 сторінок. 

Технічне оформлення текстової частини курсових робіт виконується за наступними критеріями: кегль 14 Times New Roman звичайний; міжрядковий інтервал 1,5; відступи на сторінці зверху та знизу по 2,5 см, ліворуч – 3 см, праворуч – 1 см; абзац зрівняний по ширині, відступ першого рядка кожного абзацу 1 см. 

Порядковий номер сторінки розміщується у правому верхньому куті. Крапка після номера сторінки не ставиться. На титульній сторінці та на сторінці змісту номер не ставиться, але вона враховується в загальній нумерації. Чистовий варіант текстової частини роботи має бути поміщений у папку. 

Курсова робота в завершеному вигляді повинна містити: 

Титульний аркуш 

Зміст 

Вступ 
Моніторинг 

Висновки 
Бібліографія
Додатки (за необхідності) 
Титульна сторінка. Містить послідовно розташовані по вертикалі такі елементи, які є обов’язковими для всіх студентів Одеського національного університету імені І. І. Мечникова  (див. Додаток 1)

Зміст. Сторінка змісту роботи розміщується після титульної. У змісті наводяться назви всіх структурних підрозділів роботи та вказується номер сторінки, на якій вони починаються: 
ВСТУП………………………………………………………….....……N 

МОНІТОРИНГ…………………..………………………………..…...NN 

ВИСНОВКИ………………………………….……………………......NN 

БІБЛІОГРАФІЯ…………………………………………….….............NN
ДОДАТКИ
Кожна структурна частина роботи починається з нової сторінки. Назва структурної частини наводиться посередині сторінки великими літерами (14 кегль Times New Roman напівжирний, CapsLock). 

Вступ має містити наступні обов’язкові елементи у такому порядку: 

- встановлення актуальності теми твору; 

- формулювання мети і завдань роботи; 

- визначення об'єкта і предмета дослідження; 

- визначення методів дослідження.

Встановлення актуальності теми роботи. Відповідаючи на це питання, студент має зрозуміти, чому саме ця тема є важливою. Чому саме зараз важливо створювати цей матеріал? Якою є користь від ознайомлення зі створеним доробком? 
Формулювання мети та завдань дослідження. Визначаючи мету, студент формулює проблему дослідження та демонструє спосіб її вирішення. Завдання ж – це окремі кроки, які здійснюватиме автор, аби досягти мети. Також варто звернути увагу на те, що у висновках автор роботи звітує про виконання своєї мети та завдань. Тому як мета, так і завдання мають бути максимально чіткими та конкретними. 

Визначення об'єкта і предмета дослідження. Об’єкт дослідження – це процес або явище, що породжує проблемну ситуацію й обране для вивчення. Предмет дослідження міститься в межах об’єкта. Об’єкт і предмет дослідження співвідносяться між собою як загальне і часткове. 
Методи дослідження. Перераховувати методи треба коротко та конкретно, визначаючи, що саме досліджувалось чи створювалося тим чи іншим методом. Це дасть змогу пересвідчитися в логічності та прийнятності вибору саме цих методів.
Моніторинг – основна частина курсової роботи.
Моніторинг може становити собою комплексне «спостереження» за будь-якою проблемою, суспільним явищем чи процесом протягом тривалого часу або певного періоду для з’ясування тенденцій і контролю над ними. 
Мета — подати «зріз» певного явища як сукупність даних, як «ілюстрацію», «виявлення» миттєвої тенденції. Має бути здійснений аналіз ЗМІ та інформаційного простору в цілому, що допоможе дослідити й вивчити певний стан явища. 

Предметом моніторингу можуть бути якісні характеристики предмета, явища, події. Соціальний моніторинг скерований на вивчення соціальних умов, що сприятимуть соціальній активності людини в різних суспільних сферах, допоможуть встановити пріоритети й розставити акценти залежно від вимог часу, контенту, ситуації. Внаслідок моніторингу ви отримаєте знання, актуальні для встановлення нових орієнтирів, вирішення питань, прогнозування та в подальшому створення власного продукту. 

За необхідності можна створити інфографіку, діаграми, таблиці тощо, які будуть доповнювати, ілюструвати або узагальнювати певну інформацію.
Основна частина роботи (моніторинг) створюється в залежності від визначеної мети та поставлених завдань.

Цитування.
За необхідності до авторського тексту вводиться цитування з джерела. Цитування виокремлюється «лапками» та супроводжується посиланнями на джерело цитати. Наведення фрагментів тексту за відсутності лапок та відповідно оформленого посилання кваліфікується як плагіат та є приводом для недопущення роботи до захисту. Абсолютно неприпустимим є безпосереднє запозичення значних фрагментів тексту (великих абзаців, цілих сторінок, тощо) до своєї роботи.
Цитування журналістських та публіцистичних текстів здійснюються за повними виданнями (газетний або журнальний номер, альманах, збірка, портал), а не фрагментами, що можуть міститися у певних збірках, передруках, дайджестах тощо. У випадку звернення до першоджерела, яке перевидавалось кілька разів із доповненнями та виправленнями, для цитування перевага може бути віддана будь-якому з доступних видань. 
При цитуванні джерела іноземного походження цитату слід подати в доступному перекладі або у власному перекладі з мови оригіналу. Бажано уникати подвійного перекладу (наприклад, українською з доступного російськомовного перекладу), оскільки у такий спосіб може бути викривлений зміст. Цитати мають бути абсолютно точні. Пропуск фрагментів у тексті позначається трьома крапками. Якщо пропущено ціле речення, або більше – трьома крапками в квадратних дужках. 
Посилання. У тексті курсової роботи обов’язково потрібно робити посилання на досліджувані матеріали, використані студентом під час написання дослідження. Такі посилання дають змогу перевірити достовірність відомостей про цитування досліджуваних матеріалів, дають необхідну інформацію про них, допомагають з’ясувати зміст. 
Посилання в тексті варто зазначати порядковим номером за списком Бібліографії, виділеним двома квадратними дужками, наприклад: «Публіцистика за своєю внутрішньою природою була засобом цілеспрямованого, іноді тенденційного впливу на аудиторію, нав’язуванням аудиторії певних поглядів, спонукаючи до відповідних вчинків» [32, 2], – вважає Володимир Здоровега. У газеті «День» від 10 грудня 2020 р. щодо даного питання зазначено: «Журналістика відіграє важливу роль у формуванні суспільних настроїв» [5].
Висновки. Заключна частина роботи має бути спрямована на висвітлення основних результатів, отриманих у ході роботи над темою. Висновки повинні мати самостійний характер, опиратися винятково на зміст самої роботи. 
Бібліографія. Наводиться в кінці роботи, має спільну з основним текстом нумерацію сторінок, але не належить до загального обсягу роботи. «Бібліографія» формується з накопичених під час роботи досліджуваних матеріалів та наукової літератури, подається в алфавітному порядку за категоріями, які відповідають характеру обраної теми (див.: Додаток 2).
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